Приложение № 2
к приказу Отдела образования Администрации муниципального района Куюргазинский район Республики Башкортостан 

от 30 декабря 2014г. № 341
Положение
о комплектовании муниципальных дошкольных образовательных организаций муниципального района Куюргазинский   район Республики Башкортостан, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования
1. Общие положения

1.1. Настоящее положение «О порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных организаций муниципального района Куюргазинский   район Республики Башкортостан, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования» (далее Положение) разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273 -ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.07.1998 № 124 – ФЗ «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Приказом  Министерства образования и науки РФ от 30 августа 2013 г. № 1014 « Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования », санитарно - эпидемиологическими требованиями к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях, действующими федеральными и региональными нормативными документами в области образования.
1.2. Положение регулирует деятельность Отдела образования Администрации муниципального района Куюргазинский район (далее Отдел образования) и муниципальных дошкольных образовательных организаций (далее ДОО)  в части комплектования воспитанниками.
1.3. Действие настоящего Положения распространяется  на ДОО, реализующие основные образовательные программы дошкольного образования находящиеся на территории муниципального района Куюргазинский  район Республики Башкортостан.

1.4. Комплектование ДОО воспитанниками осуществляется в соответствии с настоящим Положением.
1.5. Задачами Положения являются:

- разграничение компетенции в области комплектования дошкольных образовательных организаций детьми дошкольного возраста, между Отделом образования и ДОО; 
- обеспечение и защита прав граждан на образование детей дошкольного возраста в дошкольной организации;

- определение прав, обязанностей физических и юридических лиц, а также регулирование отношений при осуществлении приема, содержания, сохранения места, отчисления детей из  ДОО.

2. Порядок приема заявлений постановки на учет в  образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования. 
2.1. Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в дошкольные образовательные организации осуществляется в соответствии с Административным регламентом муниципального района Куюргазинский район «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие  образовательную программу дошкольного образования (детские сады)   Администрации муниципального района Куюргазинский район  Республики Башкортостан».

2.2. Прием заявлений о постановке детей на учет осуществляется в течение всего года.
2.3. Регистрация детей осуществляется в автоматизированной информационной системе «Единая республиканская очередь в дошкольные образовательные учреждения в электронном виде»:
2.3.1. Заявления родителей (законных представителей) регистрируются в единой электронной очереди и в Журнале учета будущих воспитанников дошкольных учреждений муниципального района Куюргазинский  район. Журнал учета должен быть прошнурован, пронумерован и скреплен печатью Отдела образования муниципального  района Куюргазинский район  Республики Башкортостан.

2.4. Родители (законные представители) могут самостоятельно зарегистрировать заявление о постановке на очередь в дошкольное учреждение на интернет – сайте по адресу: edu-rb.ru и прослеживать продвижение очередности.

3. Компетенция и функции комиссии по комплектованию ДОО, 
компетенция ДОО.

3.1. Комплектование  воспитанниками  осуществляется  Комиссией по комплектованию ДОО   Отдела образования  Администрации муниципального района Куюргазинский район  Республики Башкортостан (далее - Комиссия),  созданной  на основании  приказа     Отдела  образования,  при наличии свободных мест в ДОО, в соответствии с санитарно - эпидемиологическими требованиями к устройству, содержанию  и организации режима работы в ДОО, на основании банка данных очередности детей, нуждающихся в определении в ДОО,  с учетом категорий граждан, имеющих льготы на получение места.

3.2. Методист Отдела образования по дошкольному образованию, в рамках своей компетенции, осуществляет следующие функции:

- ведет электронный банк данных очередности детей нуждающихся в определении в ДОО;

- проводит аналитическую работу по учету исполнения очередности с целью удовлетворения социального заказа граждан на вакантные места в детских садах;

- ведет прием граждан по вопросам комплектования ДОО воспитанниками;

- запрашивает у руководителей ДОО информацию о количестве свободных мест;

- информирует комиссию по комплектованию ДОО о наличии свободных мест в ДОО;

- контролирует движение контингента воспитанников ДОО в течение года;

- выдает заведующим ДОО путевки (направления) в ДОО в соответствии с протоколом заседания комиссии по комплектованию ДОО, списком детей на получение путевок (направлений) в ДОО, утвержденным председателем комиссии по комплектованию ДОО.

3.3. Компетенция комиссии по комплектованию ДОО:
- принимает решение о выдачи путевок (направлений) детям в ДОО в период комплектования ДОО в срок с 1 июня по 1 сентября  текущего календарного  года, в соответствии с электронным банком данных очередности детей, нуждающихся в определении в ДОО, с учетом категорий граждан, имеющих льготы на получение направления в ДОО, в остальное время производится  комплектование ДОО на свободные(освободившиеся , вновь созданные ) места.
- рассматривает заявления родителей (законных представителей) по вопросам предоставления мест детям в период комплектования ДОО.

3.4. Компетенция
ДОО:

- осуществляет ежегодное комплектование групп вновь поступающими воспитанниками, на основании путевок (направлений), выданных комиссией;

- ежегодно до 20 мая представляет в Отдел образования информацию о количестве вакантных мест для вновь набираемых воспитанников;

- осуществляет прием детей в ДОО, оформляет зачисление и отчисление воспитанников приказом заведующего ДОО;

- осуществляет ознакомление родителей (законных представителей) будущих воспитанников с уставом ДОО, лицензией на право ведения образовательной деятельности и другими локальным и актами ДОО;

- заключает договор между ДОО и родителями (законными представителями) будущего воспитанника, включающий в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе предоставления образовательных услуг, присмотра и ухода;

- осуществляет контроль за движением контингента воспитанников
4. Порядок учета детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОО.
4.1. Учет детей, нуждающихся в предоставлении мест в ДОО осуществляется в целях обеспечения  «прозрачности» процедуры приема детей в ДОО, недопущения нарушений прав ребенка при приеме в ДОО, планирования обеспечения необходимого и достаточного количества мест в организациях на конкретную дату для удовлетворения потребности граждан в дошкольном образовании, а также присмотре и уходе за детьми дошкольного возраста.

Учет включает:

- составление поименного списка (реестра) детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОО, в соответствии с датой постановки на учет и наличием права на предоставление места в ДОО в первоочередном порядке (если таковое имеется);

- систематическое обновление реестра с учетом предоставления детям мест в ДОО;

4.2. Учет
организован через единый информационный ресурс (ЕИР), созданный в Республике Башкортостан на общедоступном портале в сети Интернет: электронная очередь в ДОО РБ (www.edu-rb.ru). Постановка на учет осуществляется путем заполнения интерактивной формы заявления родителями (законными представителями) либо личного заявления уполномоченному в Отделе образования (методисту по дошкольному образованию).

4.3. Родители (законные представители) детей имеют право в срок до установленной учредителем ДОО даты внести следующие изменения в заявление с сохранением даты постановки ребенка на учет:

- изменить  выбранные ранее организации;

- изменить сведения о льготе;

- изменить данные о ребенке (смена фамилии, имени, отчества, адреса).

Родители (законные представители) могут внести изменения в заявление через личный кабинет на Портале или при личном обращении в уполномоченный орган или организацию.

4.4. Исключение из электронной очереди производится при наступлении следующих обстоятельств:

- если установлено, что заявитель ранее зарегистрирован в муниципальной очереди;

- добровольный письменный отказ заявителя от постановки в муниципальной очереди;

- при зачислении ребенка в ДОО.
4.5. Право на льготное предоставление мест в дошкольное учреждение имеют:
4.5.1. Дети, родители (законные представители) которых имеют право на внеочередное зачисление ребенка в ДОО:

- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС (Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 г. № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС») и граждан особой группы  риска группы(Федеральный закон « О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергщихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радикальных отходов в реку Теча от 26.11.1998г. №175-ФЗ);
-дети, погибших, инвалидов (Дагестан, Северный Кавказ, Южная Осетия, Абхазия), детям погибших (пропавших без вести ) ставшие инвалидами, сотрудников и военнослужащих (постановление  Правительства РФ от 25.08.1999 №936), постановление  Правительства от 9.02.2004 г.№65, постановление Правительства РФ от 12.08.2008 № 587.);
- дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан (Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря 1991 г. № 2123-1);
- дети прокуроров (Федеральный закон от 17 января 1992 г. № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»);

- дети судей (Закон Российской Федерации от 26 июня 1992 г. № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»);

- дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации (Федеральный закон от 28 декабря 2010 г. № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»).

4.5.2. Дети, родители (законные представители) которых имеют право на первоочередное зачисление ребенка в ДОО:

- дети из многодетных семей (Указ Президента Российской Федерации от 5 мая 1992 г. № 431 «О мерах по социальной поддержке семей»);

- дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом (Указ Президента Российской Федерации от 2 октября 1992 г. № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»);

- дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями (Федеральный закон от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»);

- дети сотрудников полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № З-ФЗ «О полиции»);

- дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № З-ФЗ «О полиции»);

- дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № З-ФЗ «О полиции»);

- дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № З-ФЗ «О полиции»);

- дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № З-ФЗ «О полиции»);

- дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № З-ФЗ «О полиции»);

- дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-Ф3 «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

- дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЭ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

- дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-Ф3 «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

- дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно- исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-Ф3 «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

-  дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно- исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЭ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

- дети одиноких матерей (в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об отце или предоставлена справка из органа записи актов гражданского состояния о том, что запись об отце внесена по указанию матери) (Поручение Президента Российской Федерации от 4 мая 2011 г. Пр- 1227).

4.6. Внутри одной льготной категории (право на внеочередное или первоочередное зачисление ребенка в организацию) заявления выстраиваются по дате подачи заявления.

Родители, находящиеся в тяжелых жизненных ситуациях, могут подать заявление в районную комиссию по комплектованию о внеочередном зачислении ребенка в ДОО района (при наличии мест).

Районная комиссия по ходатайству заведующего ДОО вправе выделить путевку (направление) ребенку в ДОО родителям, являющимися работниками данного ДОО на время его работы.
4.7. При изменениях, возникших в данных заявителя и (или) ребенка, которые могут повлечь приобретение (утрату) права на льготное устройство ребенка в ДОО заявитель заблаговременно информирует об этом комиссию.
5. Порядок комплектования.
5.1. Учредитель комплектует ДОО ежегодно в установленный период времени в период с 1 июня по 10 июня текущего календарного года, распределяя по ДОО детей, поставленных на учет для предоставления места в ДОО в соответствии с «Единой республиканской очередью в дошкольные образовательные учреждения в электронном виде». Количество вакантных мест формируется руководителем ДОО и подаётся в Отдел образования  к 20 мая текущего года. 
5.2. В остальное время производится доукомплектование ДОО на свободные (освободившиеся, вновь созданные) места.
5.3. Доукомплектование ДОО осуществляется ежемесячно . 
5.4. В ДОО  принимаются дети в возрасте от 2 месяцев до 8 лет. Количество, соотношение и наполняемость возрастных групп детей в ДОО определяется учредителем  исходя из имеющихся условий в ДОО для осуществления образовательного процесса, в соответствии с реализуемыми образовательными программами дошкольного образования. В группы могут включаться как воспитанники одного возраста, так и воспитанники разных возрастов (разновозрастные группы). 
5.5. Комплектование осуществляется по следующим направлениям:
- дети, имеющие льготное право на зачисление;

- дети, поступающие в ДОО на общих основаниях;
- дети, нуждающиеся в переводе из одного ДОО в другое.
5.6. Информирование родителей (законных представителей) о включении ребенка в списки воспитанников  осуществляют руководители ДОО ( Приложение № 1).

5.7. После оформления путевки в ДОО (установленная форма Приложение № 2) ребенок снимается с учета очередников в ДОО. Путевку  получают  руководители ДОО.
5.8 Родители (законные представители) обязаны в 10-дневный срок после получения уведомления о получении путевки  явиться в дошкольное учреждение для зачисления ребенка в детский сад.
5.9. В случае неприбытия ребенка в детский сад в срок более чем 1 месяц без уважительных причин, путевка-направление аннулируется. Повторное направление в дошкольное учреждение  выдается на общих основаниях.
5.10. Родители (законные представители) детей, включенных в списки ДОО как льготные категории граждан, предоставляют в ДОО документ, подтверждающий льготу на период комплектования ДОО на новый учебный год.
5.11. Если в процессе комплектования места в ДОО предоставляются не всем детям, состоящим на учете для предоставления места с 1 сентября текущего года, эти дети переходят в статус «очередников». Они обеспечиваются местами в ДОО на свободные (освобождающиеся, вновь созданные) места в течение учебного года либо учитываются в списке нуждающихся в месте в ДОО с 1 сентября следующего календарного года.

5.12. При комплектовании  количество мест в учреждении, предоставленных для льготных категорий детей, не может превышать количество мест, предоставленных для детей не льготных категорий. Комплектование проводится в соотношении до 40% детей из льготной очереди, 60% или более детей, родители (законные представители) которых не имеют право на льготное предоставление мест в дошкольной организации.

5.13. При отсутствии свободных мест в выбранных ДОО, родителям (законным представителям) могут быть предложены свободные места в других организациях в доступной близости от места проживания ребенка. Родителям (законным представителям) предлагается в течение 14 календарных дней выбрать ДОО из предложенных.
5.14. В случае, если ребенок не обеспечивается местом в ДОО, такому ребенку предлагаются возможность при наличии свободных мест получения дошкольного образования в одной из вариативных форм: в группах кратковременного пребывания, организованных при ОУ, группах семейного воспитания.

При этом ребенок числится в списке очередников и не снимается с учета для предоставления места. Ему должно быть предоставлено свободное (освободившееся или вновь созданное место) в текущем учебном году либо место в ДОО с 1 сентября следующего года.

5.15. Дети с ограниченными возможностями здоровья могут быть приняты в ДОО любого вида, согласно очереди, при наличии условий для коррекционной работы только с согласия родителей (законных представителей) по заключению психолого-медико-педагогической комиссии.

5.16. При наличии свободных мест (на период отпуска, длительной болезни ребенка  и др.) администрация ДОО может временно (на 1 учебный год) принимать детей дошкольного возраста на основании временной (путевки) направления Комиссией по комплектованию, заявления родителей (законных представителей) и медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка.
5.17. Родителям (законным представителям) может быть отказано в получении направления только при отсутствии свободных мест в ДОО.

5.18. Родители (законные представители) вправе перевести ребенка из одного ДОО в другое, на основании заявления и наличии постоянного  свободного места

5.18. Взаимные обмены местами в ДОО для детей, посещающих ДОО, могут осуществляться родителями (законными представителями) по согласованию с заведующими ДОО. Перевод  осуществляется по согласованию с Комиссией.

5.19. Порядок приема, перевода и отчисления воспитанников в ДОО осуществляется на основании Положения, которое разрабатывается каждой образовательной организацией самостоятельно на основании данного Положения в соответствии с Федеральным Законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
Приложение № 1
Уведомление

Уважаемый (ая), ____________________________________________________

В соответствии с «Единой республиканской очередью в дошкольные образовательные учреждения в электронном виде» вашему ребенку __________________________________________________________________

предоставлено место в детском саду __________________________________

Вам необходимо явиться в детский сад для получения направления и  зачисления ребенка в детский сад до «____» ________________ 20____ г.

В соответствии с Положением « О порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных организаций муниципального района Куюргазинский   район Республики Башкортостан, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования » в случае неявки родителей в установленные сроки без уважительной причины направление аннулируется. Место в ДОО передается следующему по очереди ребенку.

Заведующий МБДОУ           _____________________
Приложение № 2
	АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА КУЮРГАЗИНСКИЙ РАЙОН

  ОТДЕЛ ОБРАЗОВАНИЯ

ПУТЕВКА № _____________________

В ДЕТСКИЙ САД ________________________________________________________
ФАМИЛИЯ __________________________________________________________

ИМЯ __________________________________________________________

ДАТА РОЖДЕНИЯ __________________________________________________________

ОБМЕН __________________________________________________________

АДРЕС __________________________________________________________

ДАТА ВЫДАЧИ ПУТЕВКИ________________________________________________

НАЧАЛЬНИК   ОТДЕЛА                               Л.Р.ТЕРЕГУЛОВА
МЕТОДИСТ ОТДЕЛА                                  И.И.КУЗЬМИНА



